
レポートの見本集

日報・売上・タイムカードから作る、表とグラフの見本です。

建設は実際に使っている形、ほかの業種は

御社に合わせて作る見本です。

・現場ごとの損益表

・飲食店なら、お店ごとの売上ともうけ

・美容院なら、スタッフごとの売上と指名

・人ごとの出勤・達成率・損益

・運送なら、車ごと・荷主ごと／材料貸借表

・1人ずつの勤怠管理表

・勤怠表から、給与計算の下準備も

※見本の名前・数字はダミー（仮名）です。
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見本

現場ごとの損益表

「9月の損益を見せて」で、現場ごとの売上・支払い・損益と、月の累計の動きがグラフで届きま

す。赤字の現場が月の途中で分かります。

※見本の名前・数字はダミーです。建設の現場で使っている形です。単価を社長だけが持つ設定にすれば、損益は

スタッフに見えません。
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見本

飲食店なら、お店ごとの売上ともうけ

毎日の売上・客数・仕入れ・人件費から、お店ごとのもうけと、原価率・人件費率（FL比率）をま

とめます。

※見本の名前・数字はダミーです。飲食店の表は、御社に合わせて作る見本です。単価を社長だけが持つ設定にす

れば、損益はスタッフに見えません。
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見本

美容院なら、スタッフごとの売上と指名

施術・指名・物販の数から、スタッフごとの売上と目標の達成、お店の経費を入れたもうけが分か

ります。

※見本の名前・数字はダミーです。美容院の表は、御社に合わせて作る見本です。単価を社長だけが持つ設定にす

れば、損益はスタッフに見えません。
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見本

人ごとの出勤・達成率・損益

「9月の人ごとの表を見せて」で、誰がどの現場・お店に何日入り、ノルマをどれだけ達成したか

が一目で分かります。

※見本の名前・数字はダミーです。建設の現場で使っている形です。単価を社長だけが持つ設定にすれば、損益は

スタッフに見えません。
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見本

運送なら、車ごと・荷主ごと／材料貸借表

便・距離・高速代・荷待ちの日報から、車ごと・荷主ごとの損益をまとめます。使った材料を送れ

ば、入庫・使用・残りの表になります。

※見本の名前・数字はダミーです。運送の表は御社に合わせて作る見本です。材料貸借表は建設の現場で使ってい

る形です。
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見本

1人ずつの勤怠管理表

タイムカードの写真から、始業・終業・休憩・残業を計算した月の勤怠管理表が届きます。手書き

の直し（✎）や打刻もれも分かります。

※名前は仮名です。見本は9月11日までのカード2枚から作ったため、12日から後は空欄です。
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見本

勤怠表から、給与計算の下準備も

勤怠表の時間から、時間外・深夜の割増と雇用保険まで計算した給与明細の見本です。最後の確認

は、御社か社労士さん・税理士さんでお願いします。

※見本の名前・数字はダミーです。給与明細は、御社に合わせて作る見本です。
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御社の日報で、

同じ表を作ってみませんか

今の日報やエクセルの項目をお聞きして、

御社の数え方に合わせた表を作ります。

2ヶ月無料のお試し（1社につき1か所）

無料相談（オンライン30分）の予約は

https://hidex.jp/ から

メール：hide@hidex.jp
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